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CONCELLO DE ORDES
(A CORUNA)

BASES REGULADORAS DA CONVOCATORIA PARA A SELECCION LABORAL
TEMPORAL DE (1) TECNICO DE APOIO AO TECNICO DE DEPORTES, MEDIANTE O
SISTEMA DE OPOSICION, SUBVENCIONS PARA A CONTRATACION DE PERSOAS
MOZAS INSCRITAS NO SISTEMA NACIONAL DE GARANTIA XUVINIL (EXP. TR350E-2025-
00000117-00 — EXP. 2025/E001/000007)

Primeira. OBXECTO DA CONVOCATORIA

O obxecto desta convocatoria é a seleccion laboral temporal, mediante o sistema de oposicion,
de (1) Técnico de apoio ao Técnico de deportes.

Caracteristicas do posto de traballo:

- Contrato de traballo de duraciébn determinada para a mellora da ocupabilidade
(Contrato vinculado a un programa financiado con fondos europeos) (Cédigo 406).

- Grupo de cotizacion: 1.

- CNO: 2329.

- Xornada: completa (37,5 horas & semana - luns a venres).

- Duracion: nove (9) meses.

- Retribuciéns: 2.113,00 € (salario + prorrata paga extra)/mes.

Funcidns: Apoio ao técnico de deportes no desenvolvemento da planificacion, organizacion,
xestiébn e promociéon da actividade deportiva, na administracién das instalacions deportivas
municipais, asi como na xestion orzamentaria da area de deportes.

Este posto estara baixo a direccién, organizacion e supervision do técnico de deportes.
Segunda. NORMATIVA DE APLICACION

Por tratarse dun programa encadrado no marco das politicas activas de emprego, no proceso
de seleccion seguiranse os criterios establecidos polo Servizo Publico de Emprego para a
cobertura de ofertas de emprego, non sendo aplicable a normativa establecida para os
procedementos de seleccion do persoal das distintas administracions publicas.

Terceira. REQUISITOS DOS ASPIRANTES

Os aspirantes teran que reunir, tanto na data de expiracion do prazo sinalado para a
presentacion de solicitudes, como no momento de formalizacion do contrato de traballo, as
condicions seguintes:

a) Ter a nacionalidade espafiola, sen prexuizo do disposto no art. 57 do Real Decreto
Lexislativo 5/2015, de 30 de outubro (TREBEP), ou estranxeiro con residencia legal en Espafia.
b) Ter cumpridos 18 anos de idade na data da convocatoria e non exceder, no seu caso, 0s 29
anos (idade maxima establecida pola normativa do Sistema Nacional de Garantia Xuvenil).

c) Estar en posesion do titulo universitario de grao en ciencias da actividade fisica e do deporte
ou titulacién equivalente.

No caso de invocar un titulo equivalente ao esixido ou titulacion obtida no
estranxeiro, 0 aspirante deberd presentar o correspondente certificado de equivalencia,
expedido polo organo estatal ou autondmico competente en materia de educacion.
Dita equivalencia debera referirse, tanto ao grado como a especialidade esixida.

d) Ser persoas desempregadas inscritas no Servizo Publico de Emprego de Galicia como
demandantes non ocupados e estar dispofiibles para o emprego.

e) Estar inscritas como beneficiarias no ficheiro do Sistema Nacional de Garantia Xuvenil no
ambito da Comunidade Auténoma de Galicia.
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CONCELLO DE ORDES
(A CORUNA)

f) Non ter traballado ou recibido accions educativas ou formativas o dia natural anterior & data
de sinatura do contrato.

Cuarta. PUBLICIDADE DA CONVOCATORIA: presentacion de oferta de emprego na oficina
publica de emprego (art. 29.3 da Orde de 13/08/2025, DOG n° 160, de data 22/08/2025).

Quinta: ADMISION DOS ASPIRANTES:

Os candidatos proporcionados pola oficina publica de emprego deberan presentar ata o
17/11/2025 no Rexistro Xeral do Concello a documentacion seguinte:

- Anexol.

- Fotocopia do DNI ou documento que o substitta.

- Copia cotexada da titulacién minima esixida para participar nesta convocatoria.

- Copia cotexada do documento acreditativo de ostentar a condicion de demandante non
ocupado.

- Copia cotexada do documento acreditativo de figurar inscrito como persoa moza
beneficiaria no ficheiro do Sistema Nacional de Garantia Xuvenil non ambito da
Comunidade Autdbnoma de Galicia.

Datas:

- 18/11/2025, publicacion da lista de aspirantes admitidos e excluidos, con indicacion, si
€ 0 caso, das causas de exclusion.

A resolucion aprobando a lista de admitidos publicarase no taboleiro de anuncios da sede
electronica e na web municipal do Concello.

Sexta. TRIBUNAL CUALIFICADOR
O Tribunal Cualificador estara constituido polos seguintes membros:

- Presidente: Pilar Rey Rodis, Funcionaria da escala de administracion xeral, subescala
de xestion.

- Vogais:

Marcos Gandara Costa, Funcionaria da escala de administracion xeral, subescala de
xestion.
Yolanda Cela Villaverde, Funcionaria da escala de administraciéon xeral, subescala de
xestion.
Rocio Varela Rodriguez, Funcionaria da escala de administracion xeral, subescala de
xestion.

- Secretario: José Alberto Moar Tobio, Funcionario da escala de administracién xeral,
subescala de xestion.

O Tribunal non podera constituirse nin actuar sen a asistencia de mais da metade dos seus
membros, titulares ou suplentes, indistintamente, nin sen Presidencia nin sen secretaria.

Sétima. INICIO E DESENVOLVEMENTO DO PROCESO SELECTIVO

O proceso selectivo consistir na realizacion da proba seguinte.
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CONCELLO DE ORDES
(A CORUNA)

PROBA PRACTICA

Tera lugar o dia 20/11/2025, as 10:00 horas, na Sala de Conferencias, Baixos da Alameda, rda
Xoxardo, Ordes.

De caréacter obrigatorio e eliminatorio para todos/as os/as aspirantes de comprobaciéon de
cofiecementos practicos no campo da area de deportes coa que conta esta entidade local para
contribuir a levar a actividade fisico deportiva a todos os cidadans e garantir o pleno
aproveitamento social das suas instalacions deportivas.

Consistira en contestar un ou varios casos practicos que determine o tribunal inmediatamente
antes da suUa realizaciéon, nun tempo maximo de 50 minutos, baseados nos temas que
compofien o programa que figura no Anexo II.

Seguidamente, as persoas aspirantes procederan a lectura do caso ou casos practicos ante o
tribunal. Esta proba cualificarase de 0 a 10 puntos e serd necesario acadar 5 puntos, como
minimo, para non quedar eliminado.

O tribunal determinara o nivel de cofiecementos exixidos para alcanzar a puntuacion minima.

Os aspirantes dispofieran dun prazo de tres dias habiles, desde o dia seguinte & publicacion do
resultado da cualificacion desta proba, para presentar alegacions e solicitar a sua revision.

Oitava. ORDE DE CLASIFICACION DEFINITIVA

A orde de clasificacion definitiva dos aspirantes seréa o resultado da puntuacién obtida na proba
practica.

En caso de empate resolverase por sorteo.
Novena. LISTA DE APROBADOS

Rematado o proceso selectivo, o tribunal cualificador publicara na web municipal e no taboleiro
de anuncios da sede electronica do Concello a lista de aprobados coas puntuacions obtidas por
orde de maior a menor puntuacidon e elevard a proposta de aprobados & Presidencia da
corporacién co obxectivo determinar o aspirante seleccionado, asi como a orde definitiva dos
integrantes da bolsa de emprego, por orde da puntuacién total obtida no proceso selectivo.

O Tribunal non podera declarar e propofier o acceso ao posto de traballo a un nimero superior
de aspirantes aprobados ao de prazas convocadas, quedando eliminados todos os aspirantes
de cualificacién inferior que excedan da vacante convocada. A proposta que infrinxa esta
norma sera nula de pleno dereito.

Décima. PRESENTACION DE DOCUMENTOS

O aspirante que sexa chamado e dea a slGa conformidade a unha contratacién terd que
presentar, no prazo maximo de dous dias hébiles contados a partir do dia en que manifeste a
conformidade, os documentos seguintes, referidos sempre & data de expiracion do prazo de
presentacion de solicitudes:
a) a Fotocopia DNI.
b) Copia auténtica do Titulo esixido, ou na suUa falta, certificacion académica expresiva de
concluir con cualificacién positiva todos os estudos precisos para a sta obtencion.
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CONCELLO DE ORDES
(A CORUNA)

c) Ser persoas desempregadas inscritas no Servizo Publico de Emprego de Galicia como
demandantes non ocupados e estar dispoifiibles para o emprego.

d) Estar inscritas como beneficiarias no ficheiro do Sistema Nacional de Garantia Xuvenil
non ambito da Comunidade Auténoma de Galicia.

e) Non ter traballado ou recibido accions educativas ou formativas o dia natural anterior &
data de sinatura do contrato.

f)  Domiciliacion bancaria para ingreso da némina.

Non poderan ser contratados quen non presenten a documentacion no prazo indicado, salvo os
casos de forza maior, ou si se deduce que carece dalgun dos requisitos.

Undécima. BOLSA DE TRABALLO.

Os aspirantes que superen o proceso selectivo integraranse nunha bolsa de traballo ao obxecto
de cubrir as baixas do persoal laboral obxecto da convocatoria.

Procedemento para a cobertura dun posto de traballo.

O chamamento realizarase segundo a orde da bolsa nese momento. A cada aspirante
efectuaranselle ata tres chamamentos por via telefénica repartidos en dous dias diferentes, cun
intervalo entre eles polo menos de catro horas, coa maior antelaciéon posible ao dia en que
proceda a contratacion. No caso de que a persoa interesada facilitase o seu mail, o
chamamento efectuarase a través correo electrénico unha soa vez, debendo contestar nun
prazo méximo de 24 horas.

No caso de que non resulte posible a sua localizacion ou por falta de resposta pasarase ao
seguinte aspirante, ainda que se respectara a sla quenda na bolsa.

De todas as actuacions deberase deixar constancia por escrito estendendo dilixencia
acreditativa das practicadas e as suUas incidencias.

As persoas interesadas deberan ter actualizados os seus datos persoais e de contacto no caso
de que se produzan modificacions, comunicandoas formalmente a Administracion (correo
electronico con constancia de recepcion). Noutro caso asumirdn os prexuizos que lles cause.

Os aspirantes propostos, cando sexan chamados para a sUa contratacion, deberan presentar,
no Departamento de Recursos Humanos do Concello, no prazo méaximo de 48 horas, a
seguinte documentacion:

g) A Fotocopia DNI.

h) A Copia auténtica do Titulo esixido, ou na sua falta, certificacion académica expresiva
de concluir con cualificacion positiva todos os estudos precisos para a sua obtencion.

i) Ser persoas desempregadas inscritas no Servizo Publico de Emprego de Galicia como
demandantes non ocupados e estar dispofiibles para o emprego.

k) Estar inscritas como beneficiarias no ficheiro do Sistema Nacional de Garantia Xuvenil
non ambito da Comunidade Auténoma de Galicia.

1) Non ter traballado ou recibido acciéns educativas ou formativas o dia natural anterior a
data de sinatura do contrato.

m) A domiciliacién bancaria para ingreso da nomina.

Causas de exclusion.
Seran causas de exclusion das bolsas de emprego as seguintes:

a) A solicitude expresa da persoa interesada.
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CONCELLO DE ORDES
(A CORUNA)

b) Non aceptar a proposta de traballo ofertada.

c) Non presentar en prazo a documentacion requirida para a formalizacion do contrato ou
presentar datos incorrectos.

d) Solicitar o cesamento por renuncia despois da incorporacion.

e) Exclusion por deficiente rendemento constatado en informe do técnico/a e acordado,
previo prazo de alegacions, polo érgano correspondente.

Duodécima IMPUGNACION

As presentes bases especificas e todos os actos administrativos que se deriven das bases e
das actuacidons dos tribunais cualificadores, poderan ser impugnados conforme ao que
establece a Lei 39/2015, de 1 de outubro, do Procedemento Administrativo Comuln das
Administraciéns Puablicas.

Ordes, 11 de novembro de 2025.

O Alcalde-Presidente
José Luis Martinez Sanjurjo
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ANEXO |

MODELO DE INSTANCIA

D./Da.
Con DNI/Pasaporte/NIE n° , con domicilio en
Cadigo postal , teléfono de contacto , e

enderezo electronico

DECLARA RESPONSABLEMENTE:

Cofiecer as bases que regulan a seleccion, en réxime de persoal laboral de (1) TECNICO DE
APOIO AO TECNICO DE DEPORTES, as cales asume e acepta na sua integridade.
Cumprir os requisitos esixidos polas bases da dita convocatoria.

SOLICITA:

Ser admitido no proceso de seleccion de persoal laboral temporal para o posto de TECNICO DE
APOIO AO TECNICO DE DEPORTES, declarando que son certos os datos consignados na presente
solicitude.

A presente instancia achégase a seguinte documentacion:

Copia cotexada do DNI ou documento que acredite a nacionalidade.

Copia cotexada do da titulacién minima esixida para tomar parte nesta convocatoria.

Copia cotexada do documento acreditativo de ostentar a condicién de demandante non ocupado.
Copia cotexada do documento acreditativo de figurar inscrita como persoa moza
beneficiaria no ficheiro do Sistema Nacional de Garantia Xuvenil non ambito da
Comunidade Auténoma de Galicia.

En a, de de 2025

Asdo./

SR. ALCALDE PRESIDENTE DO CONCELLO DE ORDES
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ANEXO Il

TEMARIO

Tema 1. A Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comin das
administracions publicas. Os interesados no procedemento administrativo. Os actos
administrativos. O procedemento administrativo comun. Os recursos administrativos.

Tema 2. A organizacion municipal. As competencias municipais.

Tema 3. O persoal ao servizo das administraciéns publicas. Dereitos e deberes dos
empregados publicos. Xornada de traballo, permisos, licenzas e vacacions. Dereitos
econdmicos.

Tema 4. A facenda das entidades locais. Os tributos municipais. O orzamento municipal.

Tema 5. Os contratos do sector publico. Tipos contractuais. O expediente de contratacion.
Procedementos de contratacion. A adxudicacion, interpretacion, modificacion e resolucion dos
contratos.

Tema 6. A Lei 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos
dereitos dixitais. Principios de proteccion de datos. Dereitos das persoas. Responsable e
encargado do tratamento de datos.

Tema 7. A Lei 39/2022, do 30 de decembro, do Deporte. Principios xerais da ordenacion
deportiva. Organizacion administrativa do deporte. A actividade deportiva. Planificacion das
instalacions deportivas o servizo do deporte.

Tema 8. A Lei 3/2012, do 2 de abril, do deporte de Galicia. Competencias das entidades locais
en materia de deporte. Actividade deportiva e actividade fisica. Instalacions deportivas.

Tema 9. A planificacién deportiva. Fase de plans deportivos. Fase de programas deportivos.
Fase de proxectos deportivos.

Tema 10. A direccion, xestion e mantemento das instalacidons deportivas. Tipoloxias, usos e
modos de xestion. As instalacions deportivas municipais.
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